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Le principali fasi operative del
deposito telematico

Strumenti tecnico informatici necessari e formati prescritti



Requisiti tecnici per lo svolgimento del ruolo di
CTU

* Firma digitale
e emessa da un certificatore autorizzato
* in corso di validita

e Certificato CNS
e emesso da un certificatore autorizzato
* in corso di validita

 Casella di posta elettronica PEC
* Emessa da un certificatore autorizzato e in corso di validita
e |scritta al Registro Generale degli Indirizzi Elettronici (ReGIndE)



Firma digitale

La firma digitale (equivalente elettronico della tradizionale firma
autografa su carta) e associata stabilmente al documento elettronico
sulla quale e apposta e ne attesta con certezza l'integrita, |'autenticita,
la non ripudiabilita.

Si ricorda l'importanza di mantenere sempre aggiornati i prodotti di
firma e verifica delle firme digitali in uso per evitare spiacevoli
conseguenze (firme non valide o verifiche errate). Il documento cosi
sottoscritto assume piena efficacia probatoria.



Alcuni prestatori di servizi fiduciari attivi in Italia alla
data odierna

e ACTALIS S.p.A
* Aruba Posta Elettronica Certificata S.p.A.

e Consiglio Nazionale del Notariato

* Infocert S.p.A.

* Lombardia Informatica S.p.A.

e Namirial S.p.A.

* Poste Italiane S.p.A.
* Etc...



https://www.actalis.it/
https://ca.arubapec.it/
http://ca.notariato.it/
https://www.infocert.it/
http://www.lispa.it/
http://www.firmacerta.it/
http://www.agid.gov.it/Poste Italiane S.p.A.

CNS

La Carta Nazionale dei Servizi o CNS e un dispositivo (ovvero una
Smart Card o una chiavetta USB) che contiene un “certificato digitale”
di autenticazione personale.

E uno strumento informatico che consente lidentificazione certa
dell’'utente in rete e permette di consultare i dati personali resi
disponibili dalle pubbliche amministrazioni direttamente su sito web.

Attenzione: essere in possesso di una firma digitale non e garanzia di
avere anche un certificato CNS sul proprio dispositivo



Esempi di dispostivi per la firma digitale

LETTORI USB O DA TAVOLO

Smart Card (contiene i certificati)



Esempi di dispostivi per la firma digitale

Smart Card (contiene i certificati)



Firma digitale remota

Il dispositivo di firma remota non include la CNS

Richiede che il software di firma opportunamente
configurato

Richiede un account dedicato da associare al token




Funzionamento firma digitale

A seconda del tipo di dispositivo utilizzato, per il corretto

funzionamento della firma digitale e del certificato CNS puo essere
necessario che:

e Sia installato il driver del lettore

e Sia installato il driver della smart card



Verifica del corretto uso del dispositivo

Firma digitale

Se durante la procedura di firma il software segnala l'impossibilita ti
trovare un certificato, probabilmente uno dei punti precedenti non e

stato svolto correttamente...

... 0 il dispositivo non e inserito.



Verifica del corretto uso del dispositivo
CNS
Attraverso il browser Internet Explorer, nel menu
Strumenti -> opzioni internet -> contenuto -> certificati

Deve essere visibile il certificato CNS indicato da proprio codice fiscale



Verifica del corretto uso del dispositivo

Connessioni Programmi Avanzate ) >
E ? : Scopo designato: <Tutti> v
Generale Sicurezza Privacy Contenuto
| i Personale Altri utenti Autorita di certificazione intermedie Autorita di certificazione rad/ ¢ | *
Certificati
4 Utilizzare i certificati per connessioni crittografate e ilasci d di d
1 @ identificazione. E ? asciato a Emesso da Data di scad... Nome
51 GAZZANIGA STEFANO ArubaPEC S.p.A. NG CA 3 09/12/2018 <Nessuna
Cancella stato SSL Certificati Autori 5 GZZSFN74T17A182R/7430... ArubaPEC S.p.A. NG CA 2 09/12/2018 <Nessuna
(5] Stefano Gazzaniga Private NG CA 1 14/09/2018 <Nessuna

Completamento automatico

7 yimmessi in Impostazioni

[ v 1fg€d e le Web Slice offrono Impostazioni < >
R ntenuti aggiornati di siti Web che
possono essere letti in Internet
Explorer e altri programmi. |
Importa... Esporta... Rimuovi Avanza
Scopi designati certificato
<Tutti>
Visualizza
Chiudi

OK Annulla Applica



Redattore atti

E’ disponibile una grande varieta di software che si occupano di
assistere la compilazione di atti e il deposito telematico.

Tuttavia, e possibile utilizzare un qualsiasi word processor allo scopo di
produrre un file PDF in formato nativo che possa essere
successivamente inviato mezzo mail PEC (opportunamente
predisposta) per effettuare il deposito.



Il formato PDF

Cos’e il PDF?

Il PDF (Portable Document Format) e un formato di file
usato per presentare e scambiare documenti in modo
affidabile. E’ indipendente dal software, dall'hardware
e dal sistema operativo (praticamente ogni elaboratore
dispone un programma in grado di aprire file PDF).

ldeato da Adobe, il formato PDF e diventato uno
standard aperto incluso nella categoria ISO
(International Organization for Standardization).



Il formato PDF

| file PDF possono contenere collegamenti e pulsanti,
campi modulo, audio, video e funzionalita di business
logic. Inoltre, possono essere firmati elettronicamente
e sono facili da visualizzare con software gratuito (es:
Acrobat Reader).

Lo scopo della creazione di questo formato e stato
qguello di permettere a chiunque di acquisire documenti
da qualsiasi applicazione, inviare versioni elettroniche
di tali documenti visualizzabili e stampabili ovunque.




Il formato PDF

Salvando un documento o un'immagine in formato
Adobe PDF, il risultato finale corrisponde esattamente a
guanto visualizzato, ed e possibile replicarlo in stampa
in  ogni momento mantenendone inalterate ogni
caratteristica (contenuti, impaginazione, etc..)

Inoltre e possibile proteggere tramite password i
propri file PDF per impedire a terzi di effettuare
operazioni di copia, modifica, stampa. Questo torna
molto utile soprattutto per i fogli di calcolo o i
documenti word.



Il formato PDF

E’ possibile scansionare documenti cartacei e moduli in
formato PDF e ottenere file intelligenti e ricercabili che
sono facili da condividere e archiviare.

Questo e possibile grazie alla tecnologia OCR di
riconoscimento ottico dei caratteri.

I PDF e stato anche normato per lo scambio di
documenti elettronici per scopi speciali, ad esempio
PDF/A per I'archiviazione, PDF/E per la progettazione e
PDF/X per la stampa.



Il formato PDF

Visionare, stampare, inviare un PDF e molto semplice e gratis, e
ormai chiaro.

Ma come produco un documento in PDF?

In realta e molto semplice, ma e importante capire la differenza
tra due modalita di generazione file PDF:

 una scansione di immagini

e trasformazione di un documento testuale (o nativo)




Il formato PDF

La produzione di PDF da scansione di immagini e quella che
comunemente si ottiene tramite digitalizzazione di un
documento cartaceo.

Per esempio e la modalita utilizzata quando tramite un
fotocopiatore digitalizziamo un documento cartaceo (oppure
tramite uno scanner collegato al pc) e lo salviamo direttamente
in un file PDF.

Anche se largamente usata, bisogna fare molta attenzione alla
procedura impiegata, in quando stiamo lavorando su immagini e
non su testi, e il file prodotto potrebbe essere di dimensioni
molto elevate.




Il formato PDF

Per questo motivo e molto importante fare attenzione alle
impostazioni di digitalizzazione, e in particolare:

e Dimensioni del documento
 Risoluzione

— attorno ai 200dpi va solitamente piu che bene per i documenti cartacei

* Colore: bianco e nero, scala di grigio o a colori

— Non digitalizziamo a colori se il documento non lo € o non ci serve che I'immagine
acquisita sia a colori

e Attivare PDF compresso quando possibile

— A fronte di una non eccessiva riduzione della qualita, il PDF acquisito risulta
notevolmente piu piccolo

Queste considerazioni sono riferite ovviamente all’acquisizione di documenti
cartacei destinate all’invio tramite internet o archiviazione.




Il formato PDF

La produzione di un PDF in formato nativo (o testuale) si ottiene
guando da un originale in formato digitale esportiamo
direttamente il documento in PDF.

Cio e possibile spesso attraverso le funzioni gia integrate nel
software in uso (ed in modo gratuito).

LibreOffice e OpenOffice per esempio integrano da sempre
guesta funzione e ora anche MS Office dalla versione 2007.



Il formato PD

1. Corso Casale |, Aruba documenti

.. Aruba-domini

A Raccolte . ArubaPEC
Documenti 1. B2C2
k=] Immagini \. Backup
ah Musica dliSH il

Nome file: docl.pdf

Salva come: [PDF (*.pdf)

Autori: steve

Ottimizza per: @) Standard
{pubblicazione online
e stampa)

@) Dimensione minima
(pubblicazione cnline)

‘4 Nascondi cartelle

Strumenti

Tag: Aggiungitag

L

Apri file dope Ia
p P
pubblicazione

Opzioni...

a2

Salva ] [ Annulla ]

¢ l‘ g
Salva con nome B Opzicni
O U v | 4y , ' Cerca Documenti £ | I| intervallo pagine
- @ Tutto
Organizza v Nuova cartella o R @ ) Pagina corrente
Download s : Selezione
; " wr;oa Raccolta Documentl DiSpOﬂi per: Cartella v 'C' Pagine Da: !1 ~1 A: {1 A
FORDOX Include: 2 percorsi % ‘ = .
L Google Drive [ = Elementi da pubblicare
,~
HiDrive o Nome 2| © poamento
7 Risorse recenti 1. Arcposta Documento con commenti

Indudi informazioni non stam
| | Crea segnalibri utilizzando
@) Intestazioni
Segnalibri di Word
Proprietd documento
Tag per la struttura d
Opzioni PDF
Conforme a ISO 19005-1 (PDF/A)
Testo bitmap se i tipi di carattere non possono es
[7] crittografa documento con una password

l'accessibi

Word 2010




Il formato PDF

Di solito i documenti creati con questa modalita sono molto piu
piccoli di quelli creati con la modalita immagine...

...sempre che non contengano troppe immagini ad elevata
gualita inserite nel documento!

Tuttavia e spesso possibile impostare la compressione per le
Immagini presenti.

Inoltre e possibile effettuare operazioni sui testi e oggetti del
PDF con programmi apposti.

Spesso e possibile generare direttamente un documento in
formato PDF/A selezionando semplicemente 'opzione.



Il formato PDF

Il formato PDF/A & uno standard internazionale (1SO19005),
sottoinsieme dello standard PDF, appositamente pensato per
I'archiviazione nel lungo periodo di documenti elettronici.

Tale standard garantisce che il documento sia visualizzabile
sempre allo stesso modo, anche a distanza di tempo e con
programmi software diversi.

Dalla versione 8 in poi all'apertura di un file acrobat reader
segnala automaticamente se il PDF aperto e in formato PDF/A.



Le principali fasi operative del
deposito telematico

Consultazione del fascicolo telematico:
Modalita operative e suggerimenti pratici



Consultazione fascicolo informatico

Per svolgere il ruolo di CTU e ovviamente necessario accedere al
fascicolo informatico relativo alla pratica assegnata.

E’ possibile consultare tale fascicolo in modo completamente gratuito
attraverso il portale Servizi online Uffici Giudiziari del Ministero della

Giustizia all’indirizzo

https://pst.giustizia.it
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|\ Portale Servizi Telematici. H... % ||
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Login FAQ | Forum | Newsletter | RSS x

f Servizi Online Uffici Giudiziari KEREA

Mappa del sito | Glossario

Ministero della Giustizia

Italiano - English
Home Servizi Schede pratiche News Documenti Download

Ultime News

22/01/18 - Pubblicazione del decreto di accertamento della piena funzionalita ed avviso di adozione delle specifiche tecniche del Portale delle
vendite pubbliche

| piu’ visti
1. Consultazione pubblica dei registri
2. Punti di accesso
3. Uffici Giudiziari

4. Consultazione Pubblica dei Registri
Tutte le news

.......................... 5. Strumenti per l'accesso all'area riservata del portale e
per la consultazione

08/01/18 - Sperimentazione rilascio certificato 335 c.p.p. tramite sistema P@ss - aggiornamento documentazione
29/12/17 - Sperimentazione rilascio certificato 335 c.p.p. tramite sistema P@ss

] Documenti

Documenti normativi, tecnici e di
approfondimento sul processo
telematico.

Servizi riservati Effettua Login ;

Consultazione registri

Tutti i documenti
Informazioni sullo stato dei procedimenti e consultazione del fascicolo informatico.

Consultazione registri Corte di Cassazione
Consultazione registri Corte di Cassazione

Registro Generale degli Indirizzi Elettronici

Per conoscere l’indirizzo di posta elettronica certificata e il domicilio legale dei soggetti registrati. | professionisti Download Vv

ausiliari del giudice possono registrarsi, ai sensi dell'art 9 del provvedimento 18 luglio 2011. con un click sul codice M Applicazioni di utilita e oggetti




Portale Servizi Online Uffici Giudiziari

Login
( Servizi Online Uffici Giudiziari
Ministero della Giustizia
Home _ Servizi . Schede pratiche

Home » Login

Accedi con smartcard

La smart card contenente il certificato CNS
deve essere inserita



Portale Servizi Online Uffici Giudiziari

Attenzione agli antivirus di ultima generazione!

Protezione Web

(O Controlla archivi

L and I ISI del trafflco Verso Sltl SICUri Segnala applicazioni potenzialmente indesiderate e minacce spyware
deve essere d isa b| | itato [J Segnala set potenziati di applicazioni potenzialmente indesiderate

Utilizza analisi euristica

[] Attiva scansione completa

[J Esamina traffico di rete crittografato (TLS e SSL)

Esegui la scansione dei file eseguibili scaricati con Resident Shield

Dimensione massima dei file che Online Shield deve sottoporre a

GRS T ¥




Portale Servizi Online Uffici Giudiziari

Se tutto funziona correttamente viene
richiesto di inserire il PIN
del certificato CNS

E—

Sicurezza di Windows X

Smart card

Immettere il PIN.

I_'.;.'_:

Ulteriori informazioni

OK Annulla



Portale Servizi Online Uffici Giudiziari
Benvenuto/a "1 | ogout

. . . . . . . . » CERCA ‘
< Servizi Online Uffici Giudiziari
a‘-'l d l t | Gl
Ministero della Giustizia PP CELaE e
Home Servizi Schede che News Documenti Download

Il corretto accesso viene confermato con l'indicazione del codice fiscale



Portale Servizi Online Uffici Giudiziari

< Servizi Online Uffici Giudiziari
Ministero della Giustizia

Home Servizi

Home » Login

Ultimo accesso: 01/02/2018

goL

Cliccando sul codice fiscale e possibile modificare il proprio profilo



Portale Servizi Online Uffici Giudiziari

Home

Modifica profilo

Nome [ * :

Cognome [ * ]

Indirizzo di posta elettronica certificata [ ]

— Ecco alcuni dati di esempio

Lingua [ *]
ltaliano v

Email newsletter :

Abilitazione newsletter :
Si
® No
Categoria atti giudiziari
Si
® No
Newsletter Punti di Accesso :
Si

® No
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1 Documenti

Documenti normativi, tecnici e di
approfondimento sul processo
telematico.

Servizi riservati Effettua Login ;

Consultazione registri

Tutti i documenti
Informazioni sullo stato dei procedimenti e consultazione del fascicolo informatico.

Consultazione registri Corte di Cassazione
Consultazione registri Corte di Cassazione

Registro Generale degli Indirizzi Elettronici

Per conoscere l’indirizzo di posta elettronica certificata e il domicilio legale dei soggetti registrati. | professionisti Download Vv

ausiliari del giudice possono registrarsi, ai sensi dell'art 9 del provvedimento 18 luglio 2011. con un click sul codice M Applicazioni di utilita e oggetti




Portale Servizi Online Uffici Giudiziari

Nella sezione DOWNLOAD del portale sono disponibili varie utilita, tra cui un link alla pagina relativa a
software gratuiti per la redazione "busta telematica” per il deposito degli atti nel procedimento civile

aunes XTI viL ALIITUT praciunie NV UULUnreug vuwinuau

Home » Download

File Ufficiali del Processo Civile Telematico

Le versioni ufficiali dei file relativi al Processo Civile Telematico sifrovano nelle seguenti directory:
Certificati di cifratura, per la cifratura delle buste tel
DTD
XSD

Codifica errori controlli (ver. 1.0)

atiche indirizzate agli uffici giudiziari, disponibili anche mediante i servizi del Catalogo degli Uffici Giudiziari

Codifica beni mobili
Certificati proxy PdA e
Strumenti per laredazione degli atti da depositare telematicamente
Al seguente link sono indicati, a solo titolo informative, alcuni software gratuiti per la redazione della c.d. "busta telematica” per il deposito degli atti nel procedimento civile da parte di soggetti esterni.
Codice a Barre
(Attenzione: tale software non € aggiornato alle ultime evoluzioni dei sistemi ¢i gestione dei registri di cancelleria)

Esistono diversi software sul mercato in grado di generare la Nota di Iscrizione a Ruolo (NIR) secondo le specifiche del Ministero.



Portale Servizi Online Uffici Giudiziari

Eccone alcuni

Juris Quick s.r.l.

Avvocati Telematici s.r.l.s.

Stuclio Legale Telematico e 3
by Juris Quick sr.l. Lo
http://www.juris.it/Prodotti.aspx 7/\ ¥ Telematict
: 7 A 7 http:/ /avvocatitelematici.it/
Picoware s.r.l.

Zucchetti Software Giuridico s.r.l.

4 ZUCCHETIL

- o  SOFTWARE GIURIDICO =+

1L SOFTWARE CHE CREA SUCCESSO

LegalDesk

Il gestionale per lo studio legale! http:/ Hlegatdesk it

http://www.fallco.it/contatti_portalegiustizia.php
Legali online di Cuccia Gianvito

%en I Us s PrincipepcT
J Pec - Polisweb

\ chi ratiche
Processo Civile Telematico http://pda.astalegale.net \ g'e_‘CpUZlItOI ?Ng;fh(‘_he

Astalegale.net s.p.a.

http://www.legalionline.eu/principepct
Lextel s.p.a. Edicom Finance s.r.l.

LﬁJUADRA FREE, IEilsystem

£ Lextel

C e Redattore Atti PCT1
ockiteir e http://quadrafree.accessogiustizia.it http:/ /redattorepct.efisystem.it



Consultazione fascicolo informatico

Home Servizi Schede pratiche News Documenti

Ultime News

22/01/18 - Pubblicazione del decreto di accertamento della piena funzionalita ed avvise di adozione delle specifiche tecniche del Portale delle
vendite pubbliche

08/01/18 - Sperimentazione rilascio certificato 335 c.p.p. tramite sistema P@ss - aggiornamento documentazione

29/12/17 - Sperimentazione rilascio certificato 335 c.p.p. tramite sistema P@ss

Tutte le news

’ Servizi

Servizi riservati Effettua Logi

Consultazione registri

Informazioni sullo stato dei procedimenti e consultazione del fascicolo informatico.
Consultazione registri Corte di Cassazione

Consultazione registri Corte di Cassazione

Registro Generale degli Indirizzi Elettronici

Per conoscere |’indirizzo di posta elettronica certificata e il domicilio legale dei soggetti registrati. | professionisti
ausiliari del giudice possono registrarsi, ai sensi dell'art 9 del provvedimento 18 luglio 2011, con un click sul codice
fiscale che comparira in alto nella pagina dopo ['operazione di Login.

Registro PP.AA.

Registro contenente gli indirizzi di Posta Elettronica Certificata delle Amministrazioni pubbliche ai sensi del DL
179/2012 art 16, comma 12 - consultabile esclusivamente dagli uffici giudiziari, dagli uffici notificazioni, esecuzioni e
protesti, e dagli avvocati -

Pagamenti

Pagare con strumenti telematici.

Proc. Penali - Avvisi degli atti depositati in cancelleria
Proc. Penali - Avvisi degli atti depositati in cancelleria

Per prima cosa €
necessario eseguire il
login se non effettuato
in precedenza



Consultazione fascicolo informatico

[ Servizi
SeTVIZI FiSeIVat

Consultazione registri

Informazioni sullo stato dei procedimenti e consultazione del fascicolo informatico. ! Accedi | | —
Consultazione registri Corte di Cassazione ‘ _
Consultazione registri Corte di Cassazione | _Acced1_ || Accesso
Registro Generale degli Indirizzi Elettronici .

e o N —— . o _ consultazione
Per conoscere ’indirizzo di posta elettronica certificata e il domicilio legale dei soggetti registrati. | | Accedi || o
professionisti ausiliari del giudice possono registrarsi, ai sensi dell'art 9 del provvedimento 18 luglio 2011, con registri

un click sul codice fiscale che comparira in alto nella pagina dopo l'operazione di Login.
Registro PP.AA.

Registro contenente gli indirizzi di Posta Elettronica Certificata delle Amministrazioni pubbliche ai sensi del DL
179/2012 art 16, comma 12 - consultabile esclusivamente dagli uffici giudiziari, dagli uffici notificazioni, esecuzioni e
protesti, e dagli avvocati -

Pagamenti

Pagare con strumenti telematici. | Accedi | |
Proc. Penali - Avvisi degli atti depositati in cancelleria P—
Proc. Penali - Avvisi degli atti depositati in cancelleria | Accedi ||

Area Riservata Amministratori Giudiziari
Area Riservata Amministratori Giudiziari Accedi | |




Consultazione fascicolo informatico

Home = Servizi » Consultazione registri

Consultazione registri Civile
Servizio per la consultazione dei registri e del contenuto dei fascicoli informatici.

L'accesso alle informazioni dipende dal ruolo con cui il soggetto & registrato nel Registro Generale degli Indirizzi Elettronici (RegindE), in accordo con l'assor
consultazione delle informazioni e ruoli dell'utente

Selezionare gli uffici giudiziari di proprio interesse attraverso il link "Scegli uffici giudiziari' e poi tornare a questa pagina: gli uffici scelti appariranno nel n
Seleama.re, uindi, il registro da consultare e il profilo (ruolo) con il quale si vuole accedere alla consultazione.

¢l € registh
Uffici giudiziari * 7 Registro * Rwolo*
Tribunale Ordinario - Alessandria v | |Lavoro v ' Consulente Tecnico Ufficio v |

Scegli uffici giudiziari

| Consulta |

Durante il primo accesso, € necessario scegliere gli uffici giudiziari ai quali si
desidera avere accesso...



Consultazione fascicolo informatico

Home Servizi Schede pratiche News Documenti

Home » Servizi » Consultazione registri » Scegli uffici giudiziari

Scegli uffici giudiziari
La funzionalita permette di selezionare gli Uffici Giudiziari di interesse per la consultazione di tipo Polisweb.

Selezionare il Distretto, eventualmente raffinare la ricerca selezionando Citta/Comune e Tipo Ufficio. Il pulsante 'ricerca’ permettera la visualizzaziol
di ricerca. Alla griglia & possibile aggiungere altri uffici giudiziari modificando i criteri di ricerca senza premere il pulsante ‘pulisci'.
Selezionare gli uffici di interesse usando il check nella colonna "Presente in lista" e quindi selezionare il pulsante "Aggiorna la lista" posto in basso, s¢

Tornare a “Consultazione Registri” usando la barra di navigazione posta all'inizio della pagina.

Uffici e Registri

Distretto Ij'_qtt_iﬁj_@gt_[e_e_t_t»i v | Citta/Comune | Tutte le localita ' Tipo Ufficio | Tutti gli uffici '

... indicando il distretto, la localita e il tipo di ufficio. loperazione va ripetuta per
ogni ufficio.



Consultazione fascicolo informatico

La procedura ora prevede l'indicazione dell’ufficio giudiziario a cui accedere, il tipo di registro e il ruolo
che l'operato sta svolgendo

Home = Servizi » Consultazione registri

Consultazione registri Civile
Servizio per la consultazione dei registri e del contenuto dei fascicoli informatici.

L'accesso alle informazioni dipende dal ruolo con cui il soggetto & registrato nel Registro Generale degli Indirizzi Elettronici (RegindE), in accordo con ['assor
consultazione delle informazioni e ruoli dell'utente

Selezionare gli uffici giudiziari di proprio interesse attraverso il link "Sceeli uffici giudiziari" e poi tornare a questa pagina: gli uffici scelti appariranno nel n
Selezignare, quindi, .il registro da consultare e il profilo (ruolo) con il quale si vuole accedere alla consultazione.
TG @ rhgist |0 proRlo o) C :

caer
Uffici giudiziari * , Registro * Ruolo *
Tribunale Ordinario - Alessandria v | Scegli un registro v Scegli un ruolo v |

‘Scegli un registro
- | | Contenzioso Civile

| Consulta | ' Lavoro

| Volontaria Giurisdizione
| Procedure Concorsuali
| Esecuzioni Mobiliari

| Esecuzioni Immobiliari

Scegli uffici giudiziari

Effettuate le scelte, si prosegue attraverso il pulsante «Consulta»



Consultazione fascicolo informatico

Home = Servizi » Consultazione registri » Fascicoli personali

Uffici e registri

Uffici giudiziari * Registro * Ruolo *

Tribunale Ordinario - Alessandria v | |Lavoro v | | Consulente Tecnico Ufficio ¥
Scegli uffici giudiziari

Stai consultando Tribunale Ordinario - Alessandria - Registro Lavoro - Ruolo ROLE_CTU@CTU

|Consulta |

| Agenda l Scadenze [ Fascicoli personali ] Documenti | Archivio fascicoli | Archivio giurisprudenziale l SMS ] Notifiche in cancelleria | Messaggistica Magistrato-Ausiliario

Scegli una modalita di ricerca fra le seguenti:

Ricerca per Numero

Tipologia Numero v
Numero
Anno
| Eseguiricerca| |pulisci| Nella sezione «Fascicoli personali» sara possibile indicare il tipo e

numero di registro, seguito dall’anno di riferimento
Ricerca per Giudice, Parti, Date
Ricerca per Ruolo, Materia, Oggetto




Consultazione fascicolo informatico

Home = Servizi » Consultazione registri » Fascicoli personali

Uffici e registri

Uffici giudiziari * Registro * Ruolo *

Tribunale Ordinario - Alessandria v | |Lavoro v | | Consulente Tecnico Ufficio ¥
Scegli uffici giudiziari

Stai consultando Tribunale Ordinario - Alessandria - Registro Lavoro - Ruolo ROLE_CTU@CTU

 Consulta |

rFascicoli personaliw Documenti [ Archivio fascicoli ] Archivio giurisprudenziale l SMS ] Notifiche in cancelleria | Messaggistica Magistrato-Ausiliario

| Agenda I Scadenze

Scegli una modalita di ricerca fra le seguenti:

Ricerca per Numero

Tipologia Numero v
Numero

ANno

|Eseguiricerca | | pulisci| Nella sezione «Fascicoli personali» sara possibile indicare il tipo e
numero di registro, seguito dall’anno di riferimento

Ricerca per Giudice, Parti, Date
Ricerca per Ruolo, Materia, Oggetto




Consultazione fascicolo informatico

Agenda | Scadenze Fascicoli personali Documenti | Archivio fascicoli | Archivio giurisprude

Scegli una modalita di ricerca fra le seguenti:
Ricerca per Numero

Tipologia Numero Ruolo Generale v

Numero 125

Anno 2018|

| Eseguiricerca | | pulisci|

Nella sezione «Fascicoli personali» sara possibile indicare il tipo e
numero di registro, seguito dall’anno di riferimento

Ricerca per Giudice, Parti, Date
Ricerca per Ruolo, Materia, Oggetto



Consultazione fascicolo informatico

Agenda | Scadenze Fascicoli personali l Documenti | Archivio fascicoli | Archivio giurisprude

Scegli una modalita di ricerca fra le seguenti:
Ricerca per Numero

Tipologia Numero Ruolo Generale v

Numero 125

Anno 2018|

| Eseguiricerca | | pulisci|

Ovviamente sono disponibili molte altre chiavi di ricerca

Ricerca per Giudice, Parti, Date
Ricerca per Ruolo, Materia, Oggetto



Consultazione fascicolo informatico

Esempio esito della ricerca

Uffici giudiziari * Registro * Ruolo *
Tribunale Ordinario - Alessandria v Lavoro v Consulente Tecnico Ufficio v
Scegli uffici giudiziari

Stai consultando Tribunale Ordinario - Alessandria - Registro Lavoro - Ruolo ROLE_CTU@CTU

| Consulta |

Agenda ] Scadenze [ Fascicoli personali ] Documenti | Archivio fascicoli Archivio giurisprudenziale | SMS l Notifiche in cancelleria ‘ Messaggistica Magistrato-Ausiliario
[+] Apri i campi di ricerca
| Fascicolo £ W | Attore/Convenuto A w | Data udienza A ¥ | Giudice

=TT Dettaglio Parti —————|

Link per accesso al fascicolo



[ Portale Servizi Telematici. Info fascicolo - Google Chrome

@ Sicuro | https://pst.giustizia.it/PST/it/lav_infofascicolo.wp?ufficioRicerca=0060030091&ruoloRicerca= U8hum
( Dettaglio fascicolo ] Documenti fascicolo Eventi fascicolo Comunicazioni/Notificazioni di Cancelleria
Istanze

Dati fascicolo LAV [[52J/2017 - Registro registroDescr.LAV

Atto introduttivo

Rito

Costituzione in giudizio
Ruolo

Materia

Oggetto

Grado

Giudice

Sezione

Data iscrizione

Data prima comparizione
Data ultima udienza
Stato

Trascrizione

Ricorso
ACCERTAMENTO TECNICO PREVENTIVO EX ART. 445 BIS
Attore

CONTROVERSIE IN MATERIA DI LAVORO, PREV., ASSIST. OBBLIG.

Procedimenti speciali
Accertamento Tecnico Preventivo ex art. 445 bis c.p.c.
1

LAVORO
S|

ATTESA OMOLOGAZIONE
No

Sezionale |y 2017

Campione civile

Parti legali

Attore principale
Convenuto principale

Scadenza termini

Visualizza informazioni

Fascicolo precedente

Visualizza informazioni

Numero/Anno

Esempio
fascicolo
informatico

Dettagli
Fascicolo



Dettaglio fascicolo [ Documenti fascicolo Eventi fascicolo \

| Comunicazioni/Notificazioni di Cancelleria Istanze |
(1123 b bbl
' Dettagli | File ' Tipo | Data ' Depositante | Descrizione | S:::;':Sta f

1] ¢ —
N [RIgORSO_EX_ART_/-‘é.S_BIS_CPC.pdf.p?m D
Allegati:

¥ DELEGA.PDF.p7m

¥/ Nota_di_lIscrizione_e_Ruolo.PDF.p7m

¥ ALL_C _copia_modello_730-2017_redditi_2016.PDF.p7m

¥/ ALL_B _copia_carta_identit _del_ricorrente.PDF.p7m

¥ ALL_A _dichiarazione_sostitutiva_di_certificazione_ex_art_152_dispatt_cpc.PDF.p7m

¥/ DOC_3 _lettera_ambulatoriale_22051 7_della=_-.ﬁDF. p7m

¢/ poC_2 _relazione_medico_legale_del_= PDF.p7m

¥ DOC_1 _certificato_Commissione_Medica_per_accertaminvalidit _civcon_lettera_INPS.PDF.p7m
¢/ datiatto.xml.p7m

[+] [-] attoACQ.pdf Atto del | ——

® Duplicato informatico magistrato

Dichimctn camina

Copia informatica
Impronta informatica del file

(1123 b bbl

Esempio
fascicolo
informatico

Documenti
Fascicolo

E’ fondamentale espandere i

dettagli per accedere a tutt
file contenuti




Dettaglio fascicolo

: Data
/2017
/2017

/2017

/2017

/2017

/2017

/2017

/2018

/2018

Documenti fascicolo

Eventi fascicolo

Comunicazioni/Notificazioni di Cancelleria

Descrizione

ISCRITTO A RUOLO GENERALE
FASCICOLO ASSEGNATO ALLA SEZIONE LA
FASCICOLO ASSEGNATO AL GIUDICE )

FISSATA UDIENZA DI COMPARIZIONE PARTI IL

[ 1

Sostituzione sezione =

GIURANENTO DEL CTU (]

DEPOSITATA

DEPOSITATA ISTANZA DI LIQUIDAZIONE DA

PARTE DEL CTU [

ISCRIZIOCNE RUOLO

|
Istanze

: Tipo Nome

GENERALE

ASSEGNAZIONE A
SEZIONE

DESIGNAZIONE
GIUDICE

FISSAZIONE
UDIENZA DI
COMPARIZIONE
PARTI

attoACQ. pdf

COSTITUZIONE
PARTI

e P . D71

SOSTITUZIONE
GIUDICE SUL RUOLO

GIURAMENTO CTU attoACQ.pdf

I

DEPOSITO
CONSULENZA
TECNICA D' UFFICIO

DEPOSITO ISTANZA
LIQUIDAZIONE CTU

Eventuali eventi di colore azzurro segnalano la presenza di depositi complementari non ancera pervenuti e accettati

RICORSO_EX_ART_445_BIS_CPC.pdf.p7m

Esempio
fascicolo
informatico

Eventi
Fascicolo



@ Sicuro

https://pst.giustizia.it/PST/it/lav_infofascicolo.wp?

d

ction

ath=/Ext5tr2/do/consultazioneregistri/sicid/dett

agliof...

| Dettaglio fascicolo

J Istanze
Filtro

Documenti fascicolo

Eventi fascicolo [

Comunicazioni/Notificazioni di Cancelleria

——

Descrizione Evento

| Filtra | | Pulisci |

Tipo
| Atto

Notifica [[]/2017  FISSATA UDIENZA DI COMPARIZIONE PART] |L [r————————

x Dettaglio fascicolo | Documenti fascicolo
_——

 Data
. Invio

i

A v | Evento

' Visualizza
. Dettaglio

VEDI

Esempio
fascicolo
informatico

—_—

Istanze

Eventi fascicolo Comunicazioni/Notificazioni di Cancelleria |

Filtro

Descrizione Evento

|Filtra | | Pulisci
Evento  Data evento
Istanza Istanza

Nessun risultato trovato.

: Numero
. Istanza

| Atto
Istanza

' Provvedimento
' Istanza

 Data evasione
. Istanza

: Evento evasione
' Istanza




Consultazione fascicolo informatico

Ovviamente ogni attore potra visionare solo gli atti e i documenti di
propria competenza relativamente al ruolo svolto.



Consultazione fascicolo informatico

Al fine di rendere piu agevole l'accesso ai documenti firmati
digitalmente, si consiglia di installare sul proprio computer il software
di firma e verifica anziché eseguirlo direttamente dalla chiavetta.

In questo modo i documenti firmati digitalmente avranno un’icona
specifica che ne permetta una semplice individuazione ed apertura
con un doppio click del mouse.



Consultazione fascicolo informatico

Per esempio e possibile installare uno di questi software gratuiti

® InfoCert Dike 6 = X

= Esempio Icona

associata ad un file
| firmato digitalmente

ITCCCNNNAAM dopo aver installato
.| GGXXXXK_00001. .
xmlplm arUbaS|gn

22/11/2017: In che modo
GDPR e Cyber Security sono

connessi tra loro




Consultazione fascicolo informatico

Molto spesso i software di verifica e di firma sono interscambiabili tra
di loro, anche tra produttori diversi...

... cioe posso firmare con Dike (inforcert) essendo in possesso di una
firma rilasciata da Aruba PEC.

Ovviamente la verifica e possibile con tutti i software, anche online.



Deposito telematico

Analisi dettagliata e consigli pratici



Software deposito telematico

Rivediamo alcuni dei principali software utilizzati

Juris Quick s.r.l.

Avvocati Telematici s.r.l.s.

Studlio Legale lelematico _‘
by Juris Quick sr.. http://www.juris.it/Prodotti.aspx 7,/\’4 - |

Picoware s.r.l.

LegalDesk

Il gestionale per lo studio legale! http:/ Hlegatdesk it

http:/ /avvocatitelematici.it/

Zucchetti Software Giuridico s.r.l.

4

ZUCCHETIL
SOFTWARE GIURIDICO ~

1L SOFTWARE CHE CREA SUCCESSO

http://www.fallco.it/contatti_portalegiustizia.php

AStalegale:nets:p-a: Legali online di Cuccia Gianvito

%en I Us my Principe pCcT
} Pec - Polisweb
K Archivio Pratiche

Processo Civile Telematico http://pda.astalegale.net \ Depositi - Notifiche hittp: £ /www.legalionline. eu/principepct
Lextel s.p.a. Edicom Finance s.r.l.
LH‘J UADRA FREE, IEilsystem
zl.CXlCl Redattore Atti PCT

o http://quadrafree.accessogiustizia.it http://redattorepct.efisystem.it



Deposito telematico

SLpct e gratuito e per il Processo Civile Telematico consente di
effettuare il deposito degli atti telematici presso tutti gli Uffici
Giudiziari italiani.

E’ semplice e compatibile con Windows, Mac e Linux ed ha
tutte le funzionalita utili sia per gli Avvocati che peri CTU.

E’” utile che sul PC preposto sia configurato un client di posta
elettronica configurato all’'uso della PEC registrata su ReGIndE.



Deposito telematico

SLpct:

e consente l'uso di un comune word processo per la produzione
dell’atto principale (in formato PDF nativo)

e assiste l'utente alla creazione della busta telematica

e predispone la PEC per l'invio all’ufficio giudiziario



Deposito telematico

Account

X

Per impostare nuovi account di posta elettronica o sottoscrizioni newsgroup., fai clic su Aggiungi.
Per modfficare, esportare o imuovere account o sottoscrizioni devi prima selezionarii.

Posta

Directory contatti

-

Aggiungi...
Rimuovi
Proprieta

imposta come predefinito
Importa...

Esporta...

Chiudi

Informazioni sul server

Il server della postain amivo & |[JoLzE!

Server della posta in amivo

et e T
elettronica:

Password: ecccccene

Memorizza password
(® Accesso tramite autenticazione non crittografata

() Accesso mediante autenticazione tramite password di protezione
() Accesso tramite POP autenticato (APOP)

Server della posta in uscita

Autenticazione del server necessana Impostazioni...

oK Annulla Applica




Deposito telematico

Per utilizzare SLpct e necessario che sul pc sia installato anche
I'ambiente Java, scaricabile gratuitamente al seguente link:

https://www.java.com



https://www.java.com/

Deposito telematico

& httpsy//www.slpct.it

redattore atti open source

SLpct - Redattore atti  SLpw - Consultazione dati CONTRIBUTI  REGISTRATI

consultazione dati ed
estrazione documenti del

processo civile telematico
deposito degli atti telematici presso tutti gli e notifiche a mezzo PEC

SLpct, redattore atti gratuito per il Processo

Civile Telematico, consente di effettuare il

Uffici Giudiziari italiani.

E fé—w Maggior
g “;\.Q}:“’; informazioni

NEWS

SLPCT1.8.0

Importo

EUR v

Donate

ves) I N R ==

CERCA



Deposito telematico

HOME® . . ¥Slpw - Consultazione dati

WWIMVHILHLIVIIY LS NI NI AN

SCARICA E INSTALLA SLPCT PER
Windows
Mac

Linux




Deposito telematico

) Installa SLpct 1.8.0 -

Cartella di destinazione a Sfoglia

C:\Program Files [x86)\E voluzioni Software\SLpct

SetupSLpct.e
XE

Aggiungi icona sul desktop

@ Installa E "' Disinstalla 0 Esci




Deposito telematico

Durante |la prima esecuzione, e necessario aggiornate i riferimenti agli uffici giudiziari.
Verra richiesto anche il consenso per l'uso delle librerie Java per la cifratura.

Ruolo "PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMAR v

Grado PRIMO v

Tipo Parte | |SLtpct X

Alti ! E' stata aggiornata la versione di SL pct: si consiglia di aggiornare anche gli uffici giudiziari.
42

NPT < * . Aggiornare adesso i certificati degli uffici giudiziari? _7
Fase Introduttiva - 3
Si No

Fase Introduttiva -

Fase Introdultiva - RICorso - (RICorso)
Fase Introdultiva - Ricorso cautelare ante causam - (RicorsoCautelareAnteCausam)

Fase Introdultiva - Ricorso per decreto ingiuntivo - (RicorsoDecretolngiuntivo)

Fase Introduitiva - Opposizione a decreto ingiuntivo - (OpposizioneDecretolngiuntivo)

Fase Introduttiva - Ricorso opposizione a decreto ingiuntivo - (RicorsoOpposizioneDecretolngiuntivo)

Fase Introdultiva - Alto di opposizione in materia di locazioni - (OpposizioneLocazioni)

Fase Introdultiva - Ricorso sequestro conservative - (RicorsoSequestroConservative)

Fase Introdultiva - Ricorso sequestro giudiziario - (RicorsoSequestroGiudiziario)

Fase Traltazione/Introduitiva - Ricorso sequestro conservativo in corso di causa - (RicorsoSequestroConservativoCorsoCausa)
Fase Traltazicne/introdultiva - Ricorso sequestro giudiziario in corso di causa - (RicorsoSequestroGiudiziarioCorsoCausa)

Faas Traltazinnellntrndnitiva - Rirnran nraredimentn raintelare in raran di ranea - (RiraranCantelaraCaranTancal




Deposito telematico

ROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI <]
MO v

sl Tinn Altn I sl

|SL pet X

Alto di citazione - (Citazion I: | 203 certificati installati.

| - Alto di citazione perriassul ==

| - Alto di citazione in materia E
| - Ricorso - (Ricorso)
| - Ricorso cautelare ante ca =

| - Ricorso per decreto ingiuntivo - (RicorsoDecretolngiuntivo)

| - Opposizione a decreto ingiuntivo - (OpposizioneDecretolngiuntive)
| - Ricorso opposizione a decreto ingiuntivo - (RicorsoOpposizioneDecretolngiuntivo)

| - Alto di opposizione in materia di locazioni - (OpposizionelLocazioni)

| - Ricorso sequestro conservativo - (RicorsoSequestroConservativo)

| - Ricorso sequestro giudiziario - (RicorsoSequestroGiudiziario)

s/Introduttiva - Ricorso sequestre conservativo in corso di causa - (RicorsoSequestroConservativoCorsoCaus
s/Introduttiva - Ricorso sequestro giudiziario in corso di causa - (RicorsoSequestroGiudiziarioCorsoCausa)

OK i fraito)




Deposito telematico

Ora e possibile inserire i dati dei mittenti che utilizzeranno I'applicativo per i depositi.

Mt Professionisti: inserimento

Professionisti X

[] mittente di buste per via telematica

Mittente Cognome Nome Codice fiscale Cognome

Nome

Codice fiscale
. pec (ReGIndE)
Indirizzo

Civico

== Nuovo & Varia == Elimina CAP

Cilta

X Esd

Provincia

-Ricorso sequestro giudiziario - (RicorsoSequestroGiudiziario)
ntroduitiva - Ricorso sequestro conservativo in corso di causa - (RicorsoSequestroConservativoCorsoCa

</ Conferma XK Annulla




Deposito telematico

Il campo «nome busta» usato — @seie ‘ -

File ?

con accortezza € utile per o cimiene [r——— ——

'organizzazione dei depositi N
* Nome busta | Apri
Reaqistro ' Contenzioso Civile v
Esem pio: Ruolo 'PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI v

Grado 'PRIMO v

anno-num_registro-tipo_documento Tipo Parte ¥ Tipo Alto ¥
Alti
Fase TanazioneNnuroauva - RICOrso proceanmiento Cautelars I corso ol causa - (RICOrsoCalerareCorsocausa)

20 18_348_ pa rcel Ia Fase Traltazione/Introdultiva - Ricorso generico in corso di causa - (Ricorso)

Fase Introduttiva - Comparsa di costituzione - (CostituzioneSemplice)

Alto di costituzione nuovo awocato - (AltoCostituzioneNuovoAwocato)

Alto di deposito non codificato - (AltoNonCodificato)

Alto di richiesta modifica visibilita’ dei funzionari dello sportello - (ModificaVisibilitaFunzionari)
Alto generico / Istanza generica - (IstanzaGenerica)

Precisazione delle conclusioni - (PrecisazioneConclusioni)

Alto di deposito di un reclamo - (Reclamo)

Fase Introduttiva - Alto di richiesta visibilita - (AltoRichiestaVisibilita)

Deposito preverbale - (Preverbale)

Memoria generica - (MemoriaGenerica)

Fase Introduitiva - Alto di nomina del consulente tecnico di parte ex art. 87 c.p.c. - (NominaCTPexartd7)
Fase Introduitiva - Produzione documenti richiesti dal giudice - (ProduzioneDocumentiRichiesti)
CTU - Deposito semplice - (DepositoSemplice)

Gvaluzioni Suﬁwub‘i' « Indietro Avanti *




Deposito telematico

@ SLpct1.80 - X

File 7

Codice fiscale del miitente I I V

Cartella

Effettuate le scelte del caso, Nomebusta
SCO r re re Ve rSO i I ba SSO p e r Registro | Contenzioso Civile v

Ruolo PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI v
t rova re I a Voce Cride PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI

GENERALE DEGLI AFFARI CIVILI CONTENZIOSI
Tipo Parte  |CONTROVERSIE AGRARIE

Alti
Fase Traitazione/Introduitiva - Ricorso generico in corso di causa - (Ricorso)

Fase Introduitiva - Comparsa di costituzione - (CostituzioneSemplice)

Alto di costituzione nuovo awocato - (AltoCostituzioneNuovoAwocato)

Alto di deposito non cedificato - (AttoNonCodificato)

Alto di richiesta modifica visibilita’ dei funzionari dello sportello - (ModificaVisibilitaFunzionari)

Alto generico / Istanza generica - (IstanzaGenerica)

Precisazione delle conclusioni - (PrecisazioneConclusioni)

Alto di deposito di un reclamo - (Reclamo)

Fase Introduttiva - Atto di richiesta visibilita - (AttoRichiestaVisibilita)

Deposito preverbale - (Preverbale)

Memoria generica - (MemoriaGenerica)

Fase Introdultiva - Alto di nomina del consulente tecnico di parte ex art. 87 c.p.c. - (NominaCTPexart87)

s 3 -y - - roarguaice S rogoan roe -

CTU - Deposito semplice - (DepositoSemplice)

Gvoluzioni SuﬁWu e « Indietro




ATTENZIONE:

utilizzando il pulsante «apri»
e possibile accedere alle

pratiche gia iniziate o inviate

Deposito telematico

£ SLpct1.80

File ?

Codice fiscale del mittente [ — 7

Cartella isuddivisione aufomatica per anno e data. . { v

Nome busta . Apri
Registro ' Contenzioso Civile v
Ruolo ' PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI v
Grado 'PRIMO v

Tipo Parte v Tipo Alto v
Atti

Fase Tanazionemroauiva - RICOrS0 Proceanmento cauterare N corso al causa - (RICOrsoCauterareCorsocausa)
Fase Traitazione/Introduitiva - Ricorsc generico in corso di causa - (Ricorso)

Fase Introduitiva - Comparsa di costituzione - (CostituzioneSemplice)

Alto di costituzione nuove awocato - (AltoCostituzioneNuovoAwocato)

Alto di deposito non codificato - (AltoNonCodificato)

Alto di richiesta modifica visibilita’ dei funzionari dello sportello - (ModificaVisibilitaFunzionari)

Alto generico / Istanza generica - (IstanzaGenerica)

Precisazione delle conclusioni - (PrecisazioneConclusioni)

Alto di deposite di un reclamo - (Reclamo)

Fase Introduitiva - Atto di richiesta visibilita - (AttoRichiestaVisibilita)

Deposito preverbale - (Preverbale)

Memoria generica - (MemoriaGenerica)

Fase Introduitiva - Alto di nomina del consulente tecnico di parte ex art. 87 c.p.c. - (NominaCTPexartd7)
Fase Introduttiva - Produzione documenti richiesti dal giudice - (ProduzioneDocumentiRichiesti)

CTU - Deposito semplice - (DepositoSemplice)

Cvoluzioni Sof‘) WOare

« Indietro Avanti *




Deposito telematico

La cartella di riferimento predefinita per le pratiche & documenti\SLPCT
seguita dal codice fiscale del mittente buste telematiche

apido
ad

ni
anti

ni

Appunti

» Questo PC § Documenti > Slpct

N

: PER #

~
Nome

| —

% Avvocatixml

t5] slpct.ini

= slpctlog0.log

_,' slpctlog0.leg.1

|| slpctlog0.log.1.Ick
'] slpctlog0.log.2
L] sipctlog0.leg.lck

Organizza

Ultima modifica

22/01/2018 16:53
08/10/2014 19:33
12/02/2018 12:41
02/02/2015 18:40
14/08/2015 16:55
04/08/2015 16:52
12/02/2018 12:44
02/02/2015 18:40

Nuovo

Tipo

Cartella di file

OpenOffice.org 1....
Impostazioni di co...

Documento di testo

File 1
File LCK
File 2

File LCK

Dimensione

1 KB
1KB
54 KB
32 KB
0 KB
196 KB

0 KB

Apri



Deposito telematico

Al suo interno, e presente una suddivisione per anno. A loro volta, ogni cartella
«anno» contiene i depositi effettuati nel cui nome e presente il «<nome busta»
specificato in precedenza...

~

Nome Ultima modifica Tipo Dimensione

2014 30/12/2014 17:13 Cartella di file

2015 21/12/2015 19:38 Cartella di file

2016 28/11/2016 12:26 Cartella di file

2017 2812/207 1700 Cartalla di file

2018 01-224 §-2017 22/01/2018 17:01 Cartella di file
01-22 -2017 PARCELLA 22/01/2018 17:03 Cartella di file
01-22 -2017 22/01/2018 16:56 Cartella di file
01-22 -2017 PARCELLA 22/01/2018 16:58 Cartella di file

i



Deposito telematico

... ed ecco il contenuto di una di queste.

| ] Atto.enc 22/01/2018 16:58 File ENC
(PARCELLA).pdf 22/01/2018 16:57 Adobe Acrobat D...
(PARCELLA).pdf.p7m  22/01/2018 16:58 File p7m

| busta.ini 22/01/2018 16:58 Impostazioni di co...

r:| DatiAtto.ini 22/01/2018 16:57 Impostazioni di co...

=) DatiAttoxml 22/01/2018 16:57 OpenOffice.org 1....

© DatiAtto.xml.p7m 22/01/2018 16:58 File p7m



Deposito telematico

& SLpct 1.8.0

s &

Torniamo alla procedura di

1 Deposito Semplice

deposito.

Deposito Semplice

Deposito Semplice:
[] Urgente

Dopo aver selezionato |l
deposito CTU, e necessario
indicare l'ufficio e gli . 1

. . TRIBUNALE ORDINARIO DI ALESSANDRIA
estremi del procedimento

Procedimento:

Numero del procedimento Sub Anno
RITETITIEmo.
Riferimento
< Nuovo & Varia == Elimina

4= Indietro

Avanti *




Selezionare il tipo
di deposito

Deposito telematico

£& SLpct1.80

File ?

Deposito Semplice

Deposito Semplice - Deposito

Deposito:

Deposito

® deposito perizia

(O istanza generica ctu

(O istanza liquidazione ctu

(O integrazione perizia

(O richiesta proroga termini perizia
(O Atto Non Codificato

4= Indietro

Avanti *




Deposito telematico

@ SLpct1.80
Ecco la schermata di ™°

CTU - Deposito semplice

composizione del deposito. Godics Sacale miltente
Nome busta 02-12-125-2018
Ufficio destinatario TRIBUNALE ORDINARIO DI ALESSANDRIA

tribunale.alessandria @dvile. ptel. giustiziacert.it

; C:\LJsers\user\Documents\Scht=\20 18\02-12-125-2018\

¢ » DatiAtto.xml -0,7 KB

.Y - <IMPOSTARE L'ATTO PRINCIPALE >

Per prima cosa e
necessario impostare

I'atto principale.
— &~ Imposta 77 Alega == Elimina L Apri

[>7] Firma e crea busta I Invia Deposito

* Indietro

B salva busta in

Avanti *




Deposito telematico

@-

File 7
CTU - Deposito semplice ®
Codice fiscale miltente I\J @ Apri X

s ° - [T yom
Ufficio destinatario T SScak:| v| -

;t ™ Comunicazione incompatibilita CTU.pdf.

'atto principale:

"N

‘ C:\Users\user\Documents ;j
§ | <> DatiAtto.xml -0,7KB | Oggetti recenti

e E l'unico atto che deve | =l )

essere obbligatoriamente

presente
=l
* Deve essere in formato 3

PDF nativo

Ret
3 2 Tipo file: file PDF o PDF firmato (.pdf o .pdf.p7m) v Annulla
& Imposta 4 Bosito

B Salva busta in

@ 4= Indietro Avanti
t




Deposito telematico

R sLoct -
File 7
CTU - Deposito sempli =
Codice fiscale mittentﬁ {7 - -
Nome busta : /
Ufficio destinatario Tlpo allegato
| allegato semplice v
cp———
<> DatiAtto.xml - 0, procura alle liti
. \ e A C:\Users\user\Do nota diiscrizione a ruolo
Se n ecessa rl O, e ricevuta pagamento contributo unificato
ricevuta di pagamento telematico
p Ossi b i | e a ggi u n ge re ricevuta di accelitazione (PEC)
ricevuta di awenuta consegna (PEC)
e\ . . atto veicolato
U n O O pl U a I |egat| d I atto di delega dello sportello di prossimita
. . attestazione di conformita prodoita da utente
vari formati
& Imposta :l 77 Alega == Flimina 1 Apri [*7] Firma e crea busta I Invia Deposito

E Salva busta in

@ * Indietro Avanti =
t



Deposito telematico

Crea busta

N o] o CTU - Deposito semplice
Ora e pOSSI bl e Codice fiscale miitente = f\ /

d I Nome busta 02-12-125-2018 : )
p ro Ce e re a a Ufficio destinatario TRIBUNALE ORDINARIO DI ALESSANDRIA \ /

creazione d e I d | Ci\sersiuser\Documents SLAC— 20 18102-12-125-20 18\

i-4» DatiAtto.xml - 0,74 KB

b u St a - A C:\Users\user\Documents\PERIZIE\CT U\2017=\Comunicazione incompatibilita CTU.pdf - 0,03 MB
[ N )

/ Firma tutto / Firma / Firma esterna

Verifica conformita: non eseguita K Annulla [7] Crea busta
Stima dimensione busta: 0,05 MB




Deposito telematico

Crea busta

CTU - Deposito semplice

Codice fiscale miitente =

Nome busta 02-12-125-2018
Ufficio destinatario TRIBUNALE ORDINARIO DI ALESSANDRIA

| C:Wsers\user\Documents\SLAC | — 20 18102- 12-125-20 18\

~4¢» DatiAtto.xml - 0,74 KB
o A Ci\Users\user\Documents\PERIZIE\CT U\2017=\Comunicazione incompatibilita CTU.pdf - 0,03 MB

... ma solo dopo averne
firmato digitalmente |l
contenuto.

/ Firma tutto ] / Firma / Firma esterna

Verifica conformita: non eseguita K Annulla (7] Crea busta
Stima dimensione busta: 0,05 MB




Deposito telematico

Attenzione 1: il software richiede di verificare la corrispondenza tra i documenti
oggetto di deposito e i metadati relativi prodotti. A tale scopo, premere «visualizza
confronto»

Verifica di conformita X

Prima di firmare I'atto principale & necessario verificare la conformita
tra I'atto stesso ed i dati strutturati

]
Visualizza confronto i

Cliccare su "Visualizza confronto’, chiudere la finestra del confronto e poi
spuntare la casella sottostante

Conformita verificata tra aito e dati strutturati

¥ Chiudi




Deposito telematico

Attenzione 1: Verranno visualizzati i documenti e i metadati fianco a fianco

lél Verifica di CONFORMITA': Atto principale (PDF) / Dati strutturati (XML) 5.8

E @[Tdi 1 EI &] ’ E] ;7%7 V‘E ‘ @ B 2 Dati strutturati (DatiAtto.xmi)

@ DepositoSemplice : : : :

O urgente : faise

O xmlns : http://schemi.processotelematico. giustizia. it/sicid/professionista/v1
O xmins:all : http://schemi.processotelematico. giustizia. it/tipi‘aliegati/vi

O xmins:evt : hitp://schemi.processotelematico. giustizia. it/eventi/professionista
O xmins:pt : http://schemi.processotelematico.giustizia. it/tipi/atti/vi

O procedimento : : :

O ruolo : Speciale
0 ufficio : 0060030091

[ numero : 125
[ anno : 2018

¢ IndiceBusta : :

[ AttoPrincipale
O id : part3fe020cd-2fbe-4d33-Saf3-abeafl78actl”

Oggetto:

© deposito : :

1l ig. Gi 4 ) oo
mo Sig. Giudice. [ depositoPerizia

Nel ringraziarLa in ogni caso per lincarico affidatomi e per la fiducia
dimostratami porgo distinti saluti.




Inserendo il PIN si
conclude la procedura
di firma

Deposito telematico

CTU - Deposito semplice

Codice fiscale miltente =

| Nome busta 02-12-125-2018
i Ufficio destinatario TRIBUNALE ORDINARIO DI ALESSANDRIA =

. Ci\Users\user\Document Sicurezza di Windows X

--4» DatiAtto.xml - 0,74 K

A C\sersiwserpocur - Smart card

Immettere il PIN.
PIN
Ulteriori informazioni
—— oK Annulla
/ Firma tutto / Firma / Firma esterna
Verifica conformita: non eseguita 9 Annulla (7] Crea busta

Stima dimensione busta: 0,05 MB




Attenzione 2:

In calce e presente
una stima di
dimensione della
busta:

non deve essere
superiore ai 30MB

—

Deposito telematico

CTU - Deposito semplice

Codice fiscale miltente =

Nome busta 02-12-125-2018
Ufficio destinatario TRIBUNALE ORDINARIO DI ALESSANDRIA

- <> DatiAtto.xml - 0,74 KB

17

B- A C:\Users\user\Documents\PERIZIE\CTU\20 17\ el Comunicazione incompatibilita CTU.pdf - 0,03 MB

nt

SL pct
( | File firmati con successo
/ Firma tutto / Firma / Firma esterna

Verifica conformita: POSITIVA
Stima dimensione busta: 0,05 MB

K Annulla

[-7] Crea busta




Deposito telematico

Nome busta 02-12-125-2018 \

\ [} .
O ra e p O S S I b I e Ufficio destinatario TRIBUNALE ORDINARIO DI ALESSANDRIA

nt

CTU - Deposito semplice k
Codice fiscale mittente ] ,\ ///

p ro Ce d e re a I a —.—7C:\Users\user\Documents\Scht=i20 18\02-12-125-2018\
(- <> DatiAtto.xml - 0,74 KB
. e e—
C re a Z | O n e d e I a = A C:\Users\user\Documents\PERIZIE\CTU\20 17\ c—— Comunicazione incompatibilita CTU.pdf - 0,03 MB
v ———
SL pet X
':0:' File firmati con successo
/ Firma tutto / Firma / Firma esterna
Verifica conformita: POSITIVA ¥ Annulla (7] Crea busta J
Stima dimensione busta: 0,05 MB =




Messaggio
di conferma
la creazione

Deposito telematico

X

Busta "C:\Users\user\Documents\SLpc g 2018102-12-125-2018\Atto.enc”

creata con successo

OK




Deposito telematico

Possiamo a questo procedere all’invio del deposito oppure
salvare |la busta per successive modifiche prima dell’invio

77 Allega e= Flimina L Dati atto | Firma e crea busta L] Invia Deposito

Dimensione busta: 0,05 MB ] salva busta in

4= Indietro
SEspct




Deposito telematico

Se si decide per I'invio immediato, il programma predispone
la PEC nel modo corretto.

* || destinatario sara pre configurato
 |'oggetto conforme a quanto previsto per il deposito
* La busta sara presente in allegato

E consigliabile quindi non effettuare nessuna modifica.



Attenzione 3:

e fondamentale
verificare la PEC
del mittente sia
quella registrata
sul portale PCT...

Deposito telematico

Rl =
B
|

Appunti

B

Invia

o | @ ! 1 < | DEPOSITO (02-12-125-2018) — O X
Messaggio Inserisci Opzioni 0
Calibri 12~ B i= 1= EEiE ] 0 o ! v
B 7 U ade X. X2 £~ A =E= == Tes;J Inserisci Contatti Recapito Modifica
- - - T normale v v v v
Carattere Paragrafo Testo normale
A.. tribunale.alessandria@civile.ptel.giustiziacert.it; Dl Epec.it %
Cc.s
Cen...
Oggetto DEPOSITO (02-12-125-2018) Nascondi Cc e Cen

0 j Atto.enc (35,8 KB)



Deposito telematico

Attenzione 3: ATTENZIONE
ATTENZIONE:
come anc h e controllare I'account mittente della e-mail prima di inviarla
| programma [] Non mostrare piu questo messaggia

Ci ricorda

OK




Deposito telematico

Per ogni invio corretto effettuato dovranno pervenire al
mittente 4 PEC:

1. Accettazione
(dal fornitore del servizio PEC mittente)

Sostanzialmente conferma di aver preso in carico la nostra
richiesta di consegha PEC



Deposito telematico

Per ogni invio corretto effettuato dovranno pervenire al
mittente 4 PEC:

2. Consegna

(dal fornitore del servizio PEC mittente)

Conferma la consegna alla PEC di destinazione indicata
(e in allegato contiene in messaggio inviato completo)



Deposito telematico

Per ogni invio corretto effettuato dovranno pervenire al
mittente 4 PEC:

3. Esito controlli automatici deposito

(dall’ufficio giudiziario destinatario)

Conferma (o meno) che la procedura di deposito sia
avvenuta in modo tecnicamente corretto, in attesa di
valutazione dei contenuti



Deposito telematico

Per ogni invio corretto effettuato dovranno pervenire al
mittente 4 PEC:

4. Esito deposito

(dall’ufficio giudiziario destinatario)

Conferma (o meno) di avvenuto deposito

E’ normale che questa comunicazione possa arrivare anche a distanza di alcune
ore dalle precedenti.



Deposito telematico

F> Mittente

-5 posta-certificata@pec.aruba.it

-4 posta-certificata@telecompost.it

¢ Per conto di: tribunale.alessandria@civile.ptel.giustiziacert.it
4 Per conto di: tribunale.alessandria@civile.ptel.giustiziacert.it

Oggetto

ACCETTAZIONE: DEPOSITO (01-22[2017)
CONSEGNA: DEPOSITO (01-22J5 ) 2017)

C-)ggetto
ACCETTAZIONE: DEPOSITO (01- 22} 2017)
CONSEGNA: DEPOSITO (01-22fF2017)

POSTA CERTIFICATA: ESITO CONTROLLI AUTOMATICI DEPOSITO (01-22-n»2017)

POSTA CERTIFICATA: ACCETTAZIONE DEPOSITO (01-22n

2017)

POSTA CERTIFICATA: ESITO CONTROLLI AUTOMATICI DEPOSITO (01- 2 Jp017)

POSTA CERTIFICATA: ACCETTAZIONE DEPOSITO (01-22- 5 F2017)

pec.i
@pec.i
pec.
pec.if

Data a

22/01/2018 17:01
22/01/2018 17:02
22/01/2018 17:02
23/01/2018 18:05




Deposito telematico

(] ESITO CONTROLLI AUTOMATICI DEPOSITO (01-22E=B2017) - Unicode (UTF-8)

Messaggio
O X mae§

Posta Elimina Rispondi Rispondi Inoltra Messaggio  Aggiungi al Spost
indesiderata v a tutti v istantaneo calendario in
Elimina Rispondi
BX &~

ESITO CONTROLLI AUTOMATICI DEPOSITO (01-22-[

tribunale.alessandria@civile.ptel.giustiziacert.it (tribunale.alessandria@civile.ptel.giy

Y ————— T
\J

EsitoAtto.xml

Codice esito: 1.
Descrizione esito: --
Controlli terminati con successo. Busta in attesa di accettazione.

= O X
| ACCETTAZIONE DEPOSITC (01-22-u-2017) - Unicode (UTF-8) o
Messaggio
X = TSy S \< A .ﬁu " f Copia in i3 Copia
Lﬁ l—d M e \ #\ Contrassegno D Trova testo

Elimina Rispondi Rispondi Inoltra Messaggio Aggiungial Sposta ) & .

v a tutti v  istantaneo  calendario in © Segui iﬁ? Codifica

Rispondi Azioni

HXa&-

ACCETTAZIONE DEPOSITO (01-22[32017)

tribunale.alessandria@civile.ptel.giustiziacert.it (tribunale.alessandria@civile.p... Aggiungi contatto

S —
N

EsitoAtto.xml

Si prega di non replicare a questo messaggio automatico.
Per ulteriori informazioni: hitp://pst. siustizia it/

Codice esito: 2.
Descrizione esito: --
Accettazione avvenuta con successo.

Si prega di non replicare a questo messaggio automatico.
Per ulteriori informazioni- http-//pst giustizia it/

o X
o

9" Precedente

{L Successivo

Esplora

23/01/201811:52




Deposito telematico

ATTENZIONE 4

Nonostante sia possibile inviare PEC e ricevere notifiche di
consegna in qualsiasi momento, si ricorda che tutti gli invii ( e
quindi i depositi) effettuati dopo le ore 21 sono da
considerarsi perfezionati il giorno seguente e quello
dell’invio.



Deposito telematico

Se si rendesse necessario il deposito di documenti informatici in formato non
ammesso (e non convertibili in uno ammesso) oppure eccedenti le capacita del
sistema informativo di deposito del PCT, si suggerisce di:

e produrre un supporto informatico, avendo accortezza di rendere
immodificabili i contenuti e indicando numero di registro, anno e giudice
destinatario (es: CD-ROM, penna usb con file firmati digitalmente, etc..)

* allegarlo alla «copia di cortesia»

Anche se non obbligatoria, la «copia di cortesia» € molto utile al giudice in quanto
semplifica la riconversione informatica dei documenti.



Deposito telematico

Grazie per I'attenzione



